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Spravni rada organizace
Letni diim, z.4., se sidlem VySehradska 423/27, 128 00 Praha 2

vyhlaSuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

wreditel“ (statutarni organ)

Sektor: neziskova organizace, poskytujici podporu ohrozenym rodinam, péstounskym rodinam a détem, které
vyrustaji v Ustavni péci

Misto vykonu prace: Praha

Nastup: 15.06.2021 nebo dohodou co nejdfive

Pracovni uvazek: plny pracovni Uvazek

Pracovni podminky: 5 tydna dovolené, volitelna pracovni doba, standardni odména pro neziskovy sektor

Podminky vybérového rizeni:

Zakladni predpoklady:

e statni ob&an CR, popt. fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ptislusnikem a ma v CR trvaly pobyt dle § 65 a
nasledujiciho zakona &. 326/1999 Sb., o pobytu cizincti na tzemi CR

e dosazZeni véku 18 let

e zpUsobilost k pravnim ukontdim

e bezuhonnost

e ovladani Ceského jazyka

Pozadavky na uchazece:

e vysokoskolské, pfipadné stfedoskolské vzdélani v oboru hospodarska politika a sprava, pravo a pravni
véda, obchod, ekonomika a management, socialni védy)

e nejméneé pétileta praxe v prabéhu predchazejicich 8 let v fizeni menSi organizace, pfipadné vétSiho tymu

e zku3enosti s Fizenim v nestatni neziskové organizaci vyhodou

e zkuSenosti se strategickym Fizenim, praxe v provadéni strategickych rozhodnuti

e velmi dobré organizacni, komunikacni a fidici schopnosti

¢ schopnost samostatného rozhodovani a feSeni problém{

e zodpovédnost

e dislednost

e uzivatelska znalost prace s PC (Microsoft Office)

e fidi¢sky prikaz skupiny B vyhodou
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VySehradska 423/27, 128 00 Praha 2
tel.: 222 940 616
lethidum@letnidum.cz
www.letnidum.cz

IC: 65998201



N\,

Hﬂlz;ij::>§;

il

e’ o ?

Pracovni napln:

koordinuje a kontroluje vSechny procesy organizace s cilem dosazZeni stanovenych zamér(

tvofi a implementuje strategii organizace

reprezentuje organizaci v médiich, na jednanich s partnery a u odborné i laické vefejnosti

svolava a fidi porady vedeni, dle vlastniho uvazeni se ucastni porad podfizenych tymu

rozhoduje o predkladanych navrzich finanénich rozpoctd organizace, urCuje vySe mezd zaméstnancl
s pfihlédnutim k aktualnim finanénim zdrojiim

rozhoduje o profesnim slozeni a efektivnim poctu zaméstnancu s pfihlédnutim k aktualnim finanénim
zdrojim, uzavira pracovnépravni vztahy se zaméstnanci na zakladé predloZzené pracovnépravni
dokumentace, rozhoduje o0 moznosti zkraceni tydenni pracovni doby (Gvazku) jednotlivych zaméstnanci
v pfipadé nutnosti

fidi, kontroluje a hodnoti vykon zaméstnancu, zejména pfimo podfizenych

zodpovida za vybér externich dodavatell pro provozni €innost (telekomunikace, uklid, ekonomické a pravni
sluzby, IT sluzby, webova a jina prezentace, PR sluzby apod.)

rozhoduje o provedeném vybéru externich dodavatel(i pro odbornou ¢innost jednotlivych oddéleni
schvaluje jednotlivé vydaje, dozoruje fadné cCerpani pfidélenych dotaci a ostatnich finanénich zdrojd,
kontroluje efektivni vyuzivani prostfedk

vydava predloZzené interni pfedpisy

zajistuje €innosti v oblasti PR

zodpovida za vyfizovani incidentl a stiznosti

pravidelné informuje spravni radu o hospodafeni organizace

pIni dal8i ukoly a €innosti na zakladé rozhodnuti spravni rady

Pisemna pfihlaska uchazece k vyhlaSenému vybérovému fizeni musi obsahovat:

presné oznaceni vybérového fizeni

jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfisluSnost, misto trvalého pobytu, telefonni spojeni,

e-mail, datum a podpis uchazece

povinné prilohy k pfihlasce:

a) strukturovany Zivotopis obsahujici idaje o dosavadni praxi, odbornych znalostech a dovednostech

b) motivacni nebo pravodni dopis

c) kopie dokladu o nejvy$sim dosaZzeném vzdélani — uchazedi, nesplfiujici poZzadavky na poZzadované
vzdélani, predloZzi volné textové zdlivodnéni, pro€ jsou i pfesto na pozici vhodnym uchazeéem
(original dokladu predlozi uchaze¢ pfi osobnim pohovoru)

Lhata pro podani prihlasky: uzavérka pro podani prihlasek je 12.05.2021
Zpusoby podani pfihlasky:

elektronicky na adresu: e-mail (janbarta@letnidum.cz)
datovou schrankou (ID DS s3w6jy4)

Kontaktni spojeni pro pripadné dotazy:
Jana Hromadova, tel. 602 441 855, ekonom/personalista

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybéroveé fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.
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